» ‘ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién ¢
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ana Gabriela Herndndez Navas CuUl: 2267 94644 0101
Ndmero de contrato: 029-989-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1233-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos,” Nit del Contratista: 47333324 /
Nmero de Factura: 34542;_3128/ y Serie: 2D5AEOCs
Honorarios Mensuales: 0Q.2,566.67 - Periodo del Informe: SEPTIEMBRE
Monto Total del Contrato Q. 19,066.67 / Plazo del Contrato: 17/09/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Asuntos Juridicos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de
servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en la elaboracion de documentos que se requieron en la Delegacién de Asuntos Juridicos.

2. Apoye en la elaboracion de lineamiento para la solicitud de informacién y documentacién de los diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion, para la Delegacién de Asuntos Juridicos.

3. Apoye en la elaboracion de oficios y conocimientos ingresadas a las bases de datos, asi mismo traslandando informacién de la Delegacién de
Asuntos Juridicos.

4. Apoyé en la elaboracion y recopilacién de informacién de documentacién necesaria, solicitada a la Delegacién de Asuntos Juridicos.

5. Apoyé en la atencién para la recepcion de documentacion ingresada y escaneada de la Delegacién de Asuntos Juridicos .

6. Brinde apoyo en la elaboracién de informes para el control de expedientes ingresados de las diferentes unidades administrativas de la Direcciéon
General del Deporte y la Recreacion.

7. Brinde apoyo en la elaboracién a otras funciones que fueron solicitadas en la Delegacién de Asuntos Juridicos.
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